
 

 

 

RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER H/F 

 
Nous recrutons pour notre client, une société de notoriété, spécialisée dans le domaine industriel 
et mécanique générale, qui a su créer une Equipe stable avec de fortes valeurs humaines, 
 

➢ Un Responsable Administratif et Financier  H/F. 

 
MISSIONS PRINCIPALES : 
         
SUPERVISION LA GESTION COMPTABLE, FINANCIERE ET ADMINISTRATIVE DE  
L’ENTREPRISE 
❖ Traitement de l’ensemble des pièces comptables clients et fournisseurs  

❖ Gestion de la trésorerie  

❖ Déclarations fiscales (TVA, CVAE, IS…) 

❖ Relations avec les banques, le cabinet d’expertise comptable  

❖ Réalisation et tenue à jour des tableaux de bord et indicateurs de suivi  

❖ Suivi et analyse des activités (rentabilité, etc) 

❖ Veille et mise en œuvre des procédures et obligations réglementaires  

❖ Relations Juridiques et assurances. 

 

      SOUTIEN DU PRESIDENT ET REPRESENTATION DE L’ENTREPRISE    

❖      Soutien technique au PDG dans les projets de développement de l’entreprise  

❖      Interaction et négociation avec les organismes bancaires et la Banque de France 

❖      Collaboration avec l’expert-comptable et le commissaire aux comptes 

❖      Préparation et formalisation des éléments de dossiers administratifs de 

développement et de diversification de l’activité (Dossier de financement…)  

❖     Force de proposition pour améliorer les résultats financiers de l’entreprise. 

❖     Représentation de l’entreprise dans certains réseaux professionnels. 

 

ANIMER LE DOSSIERS RESSOURCES HUMAINES 

❖     Formations, dossiers RH (Recrutement, Paie, mutuelle, congés, entretient 

individuel, communication…)  

 
 
 



 

 

 

PROFIL :  Comptable  
       
Obligatoire :  
 
❖    Expertise technique  

❖    Autonomie 

❖    Rigueur  

❖   Discrétion  

❖   Organisation 

❖   Capacité a l’anticipation  

❖   Initiative-Autonomie  

 

Souhaitable :  

❖   Réactivité  

❖   Créativité 

❖   Aptitude managériale 

 

 

❖ CONDITIONS :  

❖ Lieu d’activité Chavanod 74650 

❖ CDI à temps plein  

❖ Rémunération selon le profil 

 
 
CANDIDATURE : 
 
❖ Envoyez votre candidature par mail à candidature@talentissim.fr 

❖ A votre disposition pour tous renseignements au :  06 13 48 30 17 
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