TALENTISSIM

EXPRIMONS VOS TALENTS

AIDE-COMPTABLE H/F

Nous, Cabinet de recrutement TALENTISSIM, recrutons pour I'un de nos clients, une
société a forte notoriété nationale spécialisée dans I'intégration de solutions et de
gestion ERP, un/une AIDE-COMPTABLE H/F

Rattaché(e) au service comptabilité sous la responsabilité du Responsable
d’agence et en relation avec les salariés du groupe SRA ainsi que les clients, vous

serez en charge des missions suivantes :

MISSIONS PRINCIPALES :

+ Gestion de la comptabilité de la structure

MISSIONS :

)
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Enregistrer les opérations comptables dans les livres
Rapprochements bancaires

Préparation et déclaration TVA

Suivi et comptabilisation des notes de frais
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+» Suivre le traitement des factures clients et fournisseurs
Etablissement et suivi des devis fournisseurs

Relancer mes clients qui n’ont payés leurs factures
Aide a la révision et a la préparation des bilans

Accueil physique et téléphonique
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PROFIL :

¢ BTS Comptabilité
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* Savoirs / Savoirs faire :

+ Maitrise des outils bureautiques (Word, Excel...)

¢ Gestion budgétaire

¢ Gestion de base de données

¢ Connaissance normes fiscales, comptables et juridique

* Savoirs-étre :
+* Bon relationnel

+ Bon esprit de synthése
+* Bonne communication écrite et orale

CONDITIONS :

+ CDI temps plein - basé a CLERMONT-FERRAND
+* Rémunération a négocier selon le profil

Envoyez vos candidatures par mail a sp@talentissim.fr
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